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ZAPYTANIE OFERTOWE NR/1/AK/D/2024

TOP FOCUS Tomasz Krzyzanski z siedzibg w Kielcach, al. IX Wiekow Kielc 6/17, 25-516 Kielce, stosujgc zasade
konkurencyjnosci, zaprasza do ztozenia oferty w celu wytonienia Wykonawcdw do realizacji ustugi polegajacej na
przeprowadzeniu ,, Oceny umiejetnosci - spotkania z Uczestnikami Projektu w celu zbadania ich umiejetnosci
podstawowych i potrzeb oraz opracowania raportu indywidualnego” dla kazdego z Uczestnikéw projektu
»Akademia umiejetnosci”.

Projekt ,,Akademia umiejetnosci” nr projektu FESW.08.05-12.00.0039/23 realizowany jest przez TOP FOCUS
Tomasz Krzyzanski z siedzibg w Kielcach, al. IX Wiekéw Kielc 6/17, 25-516 Kielce w partnerstwie z HDA-CENTRUM
SZKOLENIA,DORADZTWA FINANSOWEGO | BIZNESU HUBERT DURLIK, ul. Lesna 1A/2, 25-509 Kielce,
wspoffinansowany ze $rodkéw Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+), Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027, Priorytet 8. Edukacja na wszystkich etapach zycia w ramach programu
regionalnego, Dziatanie 8.5 Wsparcie edukacji oséb dorostych.

Celem gtéwnym projektu jest w okresie od 01.01.2024 do 31.05.2025 nabycie lub poszerzenie umiejetnosci i
kompetencji podstawowych niezbednych do aktywnego uczestnictwa w zyciu spotecznym oraz zawodowym
przez min. 85% z 80 [48K/32M] osdb dorostych (powyzej 18. Roku zycia), o niskich umiejetnosciach
podstawowych (na poziomie nie wyzszym niz 3 poziom PRK), w tym osdb o niskich kwalifikacjach, starszych i z
niepetnosprawnych (min.3K/2M), chcacych z wiasnej inicjatywy podniesé/uzupetni¢ umiejetnosci i kompetencje,
uczacych sie /pracujgcych/ zamieszkujgcych w rozumieniu KC w wojewddztwie $wietokrzyskim na obszarze
Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego.

| ZAMAWIAJACY:

TOP FOCUS Tomasz Krzyzanski z siedzibg w Kielcach, al. IX Wiekéw Kielc 6/17, 25-516 Kielce, NIP:6572291757,
REGON:260652623

Il TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

1. Zamawiajacy nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamodwien Publicznych, a postepowanie prowadzone
jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w oparciu o przepisy okreslone w ,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2021-2027” (dalej zwanych takze ,, Wytycznymi” lub
,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow”).

2. Wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacych niniejszego zamdwienia i zaden
Wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzone jest w sposdb
transparentny.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Miejsce upublicznienia niniejszego zapytania ofertowego:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.p

Il OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. KOD CPV: 85312320-8 Ustugi doradztwa
2. Przedmiotem zamowienia jest: Ocena umiejetnosci - spotkania z Uczestnikami Projektu w celu
zbadania ich umiejetnosci podstawowych i potrzeb oraz opracowania raportu indywidualnego.

W ramach projektu dla kazdego Uczestnika zostanie zrealizowana indywidualna diagnoza posiadanych
umiejetnosci. Doradca zawodowy spotka sie z kazdym Uczestnikiem projektu, aby zbada¢ jego umiejetnosci
podstawowe oraz potrzeby. Wsparcie ma na celu wyréwnywanie szans w dostepie do rozwoju i mozliwosci
wykorzystania umiejetnosci oraz wzmocnienie swiadomosci znaczenia rozwoju umiejetnosci przez cate zycie dla
osiggania korzysci indywidualnych, gospodarczych i spotecznych. Podczas spotkania przeprowadzona zostanie
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OCENA UMIEJETNOSCI, ktérej celem bedzie okreélenie poziomu posiadanych umiejetnosci podstawowych
kazdego Uczestnika Projektu i potrzeb w zakresie ich poprawy. Pozwoli to na wtasciwe dostosowanie
indywidualnego wsparcia edukacyjnego do potrzeb Uczestnikéw. Diagnoza obejmie trzy etapy:

- Etap pierwszy:

Okredlenie spetnienia warunkéw udziatu w projekcie, wywiad z osobg zakwalifikowang w rekrutacji do udziatu w
projekcie i diagnoza poziomu umiejetnosci podstawowych tj. ocena poziomu:

e rozmienienia i tworzenie informacji,
e rozumowania matematycznego,

e umiejetnosci cyfrowych,

e kompetencji spotecznych

- Etap drugi:

Badanie umiejetnosci podstawowych i potrzeb osob zakwalifikowanych do wsparcia z uwzglednieniem
kompetencji spotecznych, czynnikdéw motywujacych i ewentualnych barier udziatu. Przeprowadzenie audytu
umiejetnosci Uczestnikdw projektu w tym w przypadku umiejetnosci cyfrowych, przy audycie wykorzystane
zostanie , Europejskie narzedzie do oceny poziomu kompetencji cyfrowych” w celu okreslenia posiadanych
umiejetnosci i potrzeb w zakresie ich poprawy, w tym z wykorzystaniem modelu Bilansu Kompetencji. Diagnozg
majg zostac objete m.in. nastepujgce obszary:

e uczestnictwo w zyciu spotecznym,

e doswiadczenia edukacyjne, zawodowe i status zawodowy,
e  sytuacja rodzinna,

e motywacja do nauki i rozwoju,

e indywidualne potrzeby

- Etap trzeci:

Informacja zwrotna i opracowanie planu dalszych dziatan dla kazdego Uczestnika projektu oraz indywidualnego
raportu z diagnozy w celu wtasciwego dostosowania indywidualnego wsparcia edukacyjnego i mozliwosci
doskonalenia.

Przewidziano 4 godziny zegarowe obligatoryjnego wsparcia dla Uczestnika projektu. Kazdy Uczestnik rozpocznie
udziat w projekcie od indywidualnych spotkan z doradcg zawodowym, tgcznie 4 tury wsparcia dla 20 Uczestnikow
projektu po 4 godziny zegarowe w systemie dwdch spotkac - 2 dni x 2 na osobe. tgcznie w ramach zamdwienia
realizacja 320 godzin wsparcia.

Grupa docelowa: 80 osdb, osoby doroste, powyzej 18 roku zycia o niskich umiejetnosciach podstawowych (nie
wyzszych niz 3. poziom PRK), w tym osdb o niskich kwalifikacjach, starszych i z niepetnosprawnosciami (min.5
0s6b w tym 3K/2M), chcacych z wtasnej inicjatywy podniesé/uzupetni¢ umiejetnosci i kompetencje, uczacych
sie/pracujgcych/zamieszkujgcych w rozumieniu kodeksu cywilnego na terenie wojewddztwa swietokrzyskiego ,
na obszarze OSI. Grupa docelowa w 100% bedzie uczy¢ sie/pracowac/zamieszkiwac obszar OSI — miasta $rednie
tracace funkcje spoteczno-gospodarcze.

Poziom lll Polskiej Ramy Kwalifikacji — na poziomie Ill Polskiej Ramy Kwalifikacji potwierdza:
e dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe:
1. po ukoniczeniu zasadniczej szkoty zawodowej albo po spetnieniu warunkoéw, o ktérych mowa w art. 10
ust. 3 pkt 2 lit. a ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty,
2. po ukonczeniu branzowej szkoty | stopnia albo po spetnieniu warunkow, o ktérych mowa w art. 10
ust. 3 pkt 2 lit. b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie osSwiaty,
— oraz po zdaniu egzaminéw potwierdzajgcych kwalifikacje w danym zawodzie;*
e dyplom zawodowy po ukonczeniu szkoty | stopnia albo po spetnieniu warunkdéw, o ktérych mowa
w art. 10 ust. 3 pkt 2 lit. b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty oraz po zdaniu
egzamindw potwierdzajgcych kwalifikacje w danym zawodzie;*
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e Swiadectwo czeladnicze wydawane po ukonczeniu zasadniczej szkoty zawodowej lub branzowe;j
szkoty | stopnia po zdaniu egzamindw czeladniczego w zawodach, ujetych w klasyfikacji zawoddéw
szkolnictwa zawodowego na podstawie wymagan okreslonych w podstawie programowej
ksztatcenia w zawodach;*
Swiadectwo czeladnicze wydawane po ukonczeniu branzowej szkoty | stopnia po zdaniu egzaminu
czeladniczego w zawodach, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3b ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiosle;

Miejsca realizacji zamowienia: wojewodztwo $wietokrzyskie, na terenie OSI spotkania odbywac sie bedg w
miejscu najblizej miejsca zamieszkania uczestnikdow projektu - ustalone podczas organizacji harmonogramu
wsparcia. O doktadnych miejscach spotkan Zamawiajgcy bedzie kazdorazowo informowat Wykonawce.
OSI - Kielecki Obszar Funkcjonalny — miasta Srednie tracace funkcje spofeczno-gospodarcze tj. Staszow,
Ostrowiec Swietokrzyski, Starachowice, Jedrzejéw, Skarzysko-Kamienna, Sandomierz, Busko-Zdréj, Konskie.

Termin realizacji zaméwienia: maj 2024 - grudzien 2024, nie wczesniej jednak niz od dnia podpisania Umowy i
przekazania harmonogramu planowanego wsparcia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesuniecia
terminu realizacji zamodwienia. Szczegdtowe terminy oraz harmonogramy ustug zostang przedstawione
Wykonawcy w zaleznosci od postepdw procesu rekrutacyjnego oraz rezygnacji Uczestnikow Projektu z udziatu w
projekcie.

Obowiazki Wykonawcy:

I. Przeprowadzenie dla wskazanych wuczestnikéw projektu ustug o wskazanym zakresie
przedmiotowym z zachowaniem wysokich standardéw jakosciowych, w sposdb zapewniajacy
osiggniecie zaktadanych celdw, w wymiarze czasowym wskazanym w opisie przedmiotu zamdwienia.

Il. Prowadzenia dokumentacji realizacji wsparcia zgodnie ze wzorami udostepnionymi przez
Zamawiajgcego.

lll. Wykonawca zobowigzany jest do oznaczania dokumentacji znakiem Unii Europejskiej, znakiem
Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo promocyjnym Wojewddztwa Swietokrzyskiego oraz
barwami RP. Wzdér dokumentu zawierajacy stosowne logotypy zostanie udostepniony Wykonawcy
przez Zamawiajgcego w wersji elektroniczne;.

IV. Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu dokumentacji zwigzanej z realizacjg
wsparcia do 5 dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

V. Przekazywanie Zamawiajgcemu w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o
kandydacie, ktéry nie zgtosit sie na umdwione spotkanie.

VI. Udostepniania dokumentacji zwigzanej z przedmiotem zamdwienia podmiotom uprawnionym do
przeprowadzania kontroli projektu.

VII. Zapewnienia Zamawiajgcemu oraz Instytucji Zarzgdzajgcej i Posredniczacej i innym upowaznionym
instytucjom wglagdu do dokumentéw (w tym dokumentdw elektronicznych) zwigzanych z realizacjg
ustug w ramach projektu, w tym dokumentéw finansowych.

VIII. Informowanie Uczestnikéw o wspétfinansowaniu Projektu ze srodkdw Unii Europejskiej ze sSrodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

IX. Przeniesienie petni autorskich praw majgtkowych i praw pokrewnych do wszelkich materiatow
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy na Zamawiajgcego. Wykonawcy nie
bedzie przystugiwac¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

X. Wykonywanie innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig realizacjg
przedmiotowego wsparcia, w tym: rozprowadzania wsrdod uczestnikow materiatéw przekazanych
przez Zamawiajgcego, zbierania od uczestnikow dokumentéw wskazanych przez Zamawiajacego

XIl. Zapewnienie, aby osoby wyznaczone do merytorycznej realizacji zamdwienia spetniaty warunki, o
ktorych mowa w Zapytaniu ofertowym. Zamawiajgcy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji osob
wyznaczonych do realizacji zamdwienia pod katem spetniania wymagan, o ktérych mowa powyzej
oraz wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez nie ustug (w przypadku, gdy
Zamawiajacy powezmie watpliwosci co do spetniania przez te osoby wymagan, o ktérych mowa
powyzej). W przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego
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wyznaczenia nowych (innych) oséb spetniajgcych wymagane kryteria. Do nowo wskazanych oséb
stosuje sie tryb weryfikacji, o ktdrym mowa powyzej.

IV WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie :

1. Podmioty posiadajg wpis do Rejestru Agencji Zatrudnienia prowadzonego przez Marszatka
Wojewddztwa wihasciwego dla siedziby Wykonawcy.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Warunek posiadania wpisu do KRAZ. dokonywany bedzie na podstawie ztozonego dokumentu potwierdzajacego
aktualny wpis.

2. Wykonawcy posiadajg odpowiednie wyksztatcenie/dysponujg osobami, ktére posiadajg odpowiednie
wyksztatcenie: wyksztatcenie wyzsze zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenie potwierdzajgce
kwalifikacje.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Warunek posiadania wyksztatcenia wyzszego dokonywany bedzie na podstawie ztozonych dokumentow
potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie tj. kserokopie dyplomu ukorczenia studiow.

3.  Wykonawcy posiadajg odpowiednie doswiadczenie/dysponujg osobami, ktére posiadajg odpowiednie
doswiadczenie: wymdg minimalnego 2 letniego doswiadczenia przeprowadzonego wsparcia w
tozsamym zakresie jest rozumiany jako okres co najmniej 24 miesiecy w okresie ostatnich 3 lat,
liczonych wstecz od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Warunek doswiadczenia weryfikowany bedzie na podstawie informacji zawartych w zataczniku nr 4 do
zapytania ofertowego oraz na podstawie zatgczonych do oferty dokumentéw potwierdzajgcych
doswiadczenie Wykonawcy/oséb, ktére zapewnia do realizacji zamdwienia, np. referencje,
poswiadczenia, zaswiadczenia, umowy itp. Brak spetnienia warunku skutkowat bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

W  przypadku Wykonawcéw nierealizujgcych zamdwienia osobiscie, a dysponujacych personelem do
wykonywania zamowienia, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia co najmniej 1 osoby posiadajgcej ww.
doswiadczenie. W przypadku wskazania w ofercie wiecej niz 1 doradcy zawodowego kazda ze wskazanych oséb
musi spetnia¢ warunek posiadania doswiadczenia wskazanego w zapytaniu ofertowym. W przypadku wyboru
oferty Wykonawcy, ktory wskazat wiecej niz 1 doradce zawodowego wsparcie bedg mogty by¢ prowadzone przez
wszystkich wskazanych w ofercie, pod warunkiem spetnienia przez te osoby warunku posiadania doswiadczenia
wskazanego w zapytaniu ofertowym. W razie wystgpienia koniecznosci dokonania zmiany doradcy zawodowego
wskazanego w ofercie w okresie realizacji zamoéwienia, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia doradcy
zawodowego posiadajgcego co najmniej takie doswiadczenie oraz kwalifikacje/uprawnienia jak zmieniany
doradca zawodowy wskazany w ofercie wybranej przez Zamawiajgcego, ztozonej przez Wykonawce w
odpowiedzi na zapytanie ofertowe. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, Wykonawca
zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu dokumentow potwierdzajgcych wymagane doswiadczenie
nowego doradcy zawodowego. Zmiana ta wymaga pisemnej akceptacji Zamawiajgcego pod rygorem
niewaznosci.

4. Warunek braku powigzan kapitatowych lub osobowych pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.
Zamoéwienie nie moze zostaé udzielone Wykonawcy powigzanemu z Zamawiajacym lub Partnerem
Zamawiajacego kapitatowo lub osobowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym oraz Partnerem Zamawiajgcego lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego oraz Partnera Zamawiajacego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego oraz Partnera Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
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przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcy , polegajgce w
szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez I1Z PO;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku,
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetniania ww. warunku na podstawie oswiadczenia Wykonawcy w przedmiocie ww.
powigzan, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego. Wykonawcy powigzani z Zamawiajgcym
oraz Partnerem Zamawiajgcego kapitatowo lub osobowo zostang wykluczeni z udziatu w postepowaniu. Oferte
Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

5. Warunek braku zalegtosci z optacaniem podatkéw i optat, z wyjgtkiem przypadku, gdy Wykonawca
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wasciwego organu.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetnienie ww. warunku na podstawie zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu
skarbowego potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw i optat. Zaswiadczenie musi
by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert.

6. Warunek braku zalegtosci z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, z wyjatkiem
przypadku, gdy Wykonawca uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia ww. warunku na podstawie zaswiadczenie wifasciwego wtasciwej
terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubeczenia spoteczne lub zdrowotne. Zaswiadczenie musi by¢ wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert.

7. Warunek niekaralnosci wykonawca, bedacy osobg fizyczng, ktéry nie zostat prawomocnie skazany za
przestepstwo:

- udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

- handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

- 0 ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 .
o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054 i 2142) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12
maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobdéw medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 463, 583 i 974),

- finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu karnego,
lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

- 0 charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popetnienie tego przestepstwa,
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- powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z
dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),

- przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentdéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

- 0 ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

W celu spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz z oferty: — przedtozone przez
Wykonawce razem z Formularzem Ofertowym oswiadczenia Wykonawcy zawartego w Zatgczniku nr 3 do
Zapytania Ofertowego,

— aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy
PZP - wystawiong nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert;

8. Wykonawca, ktérego urzedujgcy cztonek jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnik spotki
w spotfce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusz w spétce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurent, nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwa wskazane w pkt powyze;j.

9. Wykonawca, wobec ktdérego nie orzeczono prawomocnego zakazu ubiegania sie o zamdwienia
publiczne.

10. Wykonawca, ktdry nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 5k Rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014
z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczace Srodkdw ograniczajagcych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 229, str. 1 z pdin. zm.; dalej
,rozporzadzenie 833/2014”) tzn. nie jest:

- obywatelem rosyjskim lub osobg fizyczng lub prawng, podmiotem lub organem z siedzibg w Rosji;

- 0sobg prawnga, podmiotem lub organem, do ktdrych prawa wtasnosci bezposrednio lub posrednio w ponad 50
% nalezg do podmiotu, o ktérym mowa powyzej lub

- 0soba fizyczng lub prawna, podmiotem lub organem dziatajagcym w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o
ktorym mowa powyze;j.

11. Wykonawca, wobec ktérego nie zachodzg podstawy wykluczenia wymienione w art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U.z 2022 r., poz. 835 zwana dalej
,ustawg sankcyjng”) tj.:

- Wykonawca nie jest wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18
maja 2006 r. dotyczgcego sSrodkdw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agres;ji
Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pdin. zm.; dalej ,rozporzadzenie 765/2006”) i
rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $srodkow ograniczajgcych w odniesieniu
do dziatan podwazajgcych integralnosé terytorialng, suwerennosc¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych
(Dz. Urz. UE L 78 2 17.03.2014, str. 6, z pdin. zm.; dalej ,,rozporzadzenie nr 269/2014”) ani wpisany na liste osdb
i podmiotow, wobec ktérych sg stosowane srodki okreslone w art. 1 ustawy sankcyjnej na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste (zwana dalej ,,list3”) rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835;).

- Beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) nie jest osoba wymieniona w wykazach
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okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

- Jednostkg dominujacg Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) nie jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgca
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjne;j

12. Wykonawca, ktéry bedzie przetwarzat uzyskane w trakcie realizacji zamowienia dane osobowe zgodnie
z trescig Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) — dalej RODO, oraz zapewni wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich
srodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi ww. Rozporzadzenia i
chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza.

Opis weryfikacji spetniania warunku pkt. 9) - 13):
Zamawiajacy dokona oceny spetniania ww. warunkéw na podstawie oswiadczern Wykonawcy w przedmiocie ww.
powigzan, ktérego wzory stanowig Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Oferta Wykonawcy, ktory nie potwierdzi spetnienia warunkéw w postepowaniu, bedzie podlegata odrzuceniu.

V Miejsce i termin sktadania oraz otwarcia ofert:
Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej za posrednictwem platformy Baza konkurencyjnosci:

1) Oferta powinna by¢ ztozona za posrednictwem platformy Baza konkurencyjnosci (w zaktadce
,Oferty”), zgodnie z instrukcjg zamieszczong na Bazie konkurencyjnosci

2) Oferte nalezy ztozy¢ poprzez dodanie i zamieszczenie na platformie (w formie zatgcznikéw)
wymaganych oswiadczen i dokumentow, w formacie uniemozliwiajgcym wprowadzanie zmian (np.
pdf).

3) Oferta jest sktadana w formie elektronicznej (w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego);

4) Poszczegdlne oswiadczenia i dokumenty mogg by¢ ztozone w oryginale (jezeli zostaty ztozone lub
wystawione w postaci elektronicznej) lub w formie skanu dokumentu wystawionego w postaci
papierowej potwierdzonego za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5) W przypadku sktadania oferty przez osobe upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy,
do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne upowaznienie w oryginale lub w formie skanu upowaznienia
pisemnego opatrzonego przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym.

6) Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca nazwe Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano zostanie opublikowana w bazie konkurencyjnosci najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych od
dnia otwarcia ofert ((https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)

7) Termin ztozenia oferty: do dnia 29.04.2024 r. do godziny 07:00 Decyduje data ztozenia.

8) Brak odpowiedzi na ztozong oferte nie stanowi zawarcia umowy.

VI KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O PUNKTACH PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW
OCENY, SPOSOB PRZYZNAWANIA PUNKTACII:

Zamawiajacy ustala nastepujgce kryteria oceny ofert — oferta moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 pkt:
1) cena (maksymalnie 50 pkt.),

Kryterium ,cena” — poszczegdlnym Wykonawcom zostang przyznane punkty za wskazang w formularzu
ofertowym cene jednostkowg brutto za godzine wsparcia w skali 1 — 60, obliczone wg wzoru:
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C = Cmin. / Cof. x 50, gdzie:
a. Cmin. — oznacza cene brutto oferty zawierajgcej najnizsza cene

b. Cof. — oznacza cene brutto oferty ocenianej

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami. Cena musi zawieraé
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce
w kryterium cena wynosi 50. Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

2) doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamodwienia (maksymalnie 10 pkt.)

Kryterium ,doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia” — poszczegélnym Wykonawcom
zostang przyznane punkty za wskazane w zatgczniku nr 4 doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji
zamoOwienia w udzielaniu wsparcia w tozsamym zakresie dla tozsamej grupy docelowej przynajmniej dwa lata
(liczone do 2 lat wstecz od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania ofert):

- do 400 h przeprowadzonego wsparcia dla tozsamej grupy docelowej - 0 pkt
-od 401 h — wzwyz - przeprowadzonego wsparcia dla tozsamej grupy docelowej — 10 pkt.

Doswiadczenie bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w oswiadczeniu sporzgdzonym zgodnie
z wzorem stanowigcym odpowiednio Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego oraz na podstawie dokumentow
potwierdzajacych informacje zawarte w ww. oswiadczeniu, ztozonych wraz z ofertg. W przypadku wskazania
przez Wykonawce w ofercie wiecej niz 1 osobe do oceny we wskazanym przez Zamawiajgcego kryterium oceny
ofert, zostanie przyjete doswiadczenie tego doradcy zawodowego , ktéry we wskazanym kryterium oceny uzyskat
najnizszg liczbe punktéw w poréwnaniu do innych doradcéw zawodowych wskazanych przez Wykonawce w
ofercie.

3) gotowosc realizacji zamowienia (maksymalnie 10 pkt.)

Kryterium ,gotowosc¢ realizacji zamowienia” — Zamawiajgcy przyzna punktacje Wykonawcy za gotowosc
realizacji zamdwienia zgodnie z zasadami: realizacja zamdwienia w terminie:

- do 3 dni od zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania — 10 pkt.
- powyzej 3 dni od zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania — 0 pkt.
4) aspekt spoteczny (maksymalnie 15 pkt.)

Kryterium Aspekty spoteczne — Zamawiajgcy przyzna punktacje Wykonawcy za skierowanie do realizacji
zamowienia co najmniej 1 osoby nalezacej do kategorii oséb, o ktérych mowa w art. 94 ust. 1 pkt 1), 8) lub 10
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych tj. co najmniej 1 osoby nalezgcej do kategorii:
0soOb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

Punkty w ramach w/w kryterium bedga przyznawane wedtug zasady spetnia/nie spetnia, tj.:

— Wykonawca skieruje do realizacji zamdéwienia co najmniej 1 osobe nalezgcg do kategorii oséb, o
ktorych mowa powyzej — 15 pkt;

— Wykonawca nie skieruje do realizacji zamdwienia osoby nalezgcej do kategorii 0séb, o ktérych mowa
powyzej — 0 pkt.

Zamawiajacy wymaga wskazania w ofercie (Formularzu Ofertowym) czy Wykonawca skieruje czy nie skieruje do
realizacji zamoéwienia co najmniej 1 osobe nalezgcg do kategorii osdb, o ktdrych mowa powyzej. W sytuacji, gdy
Wykonawca nie wskaze w ofercie czy skieruje czy nie skieruje do realizacji zamdwienia co najmniej 1 osobe
nalezgcy do kategorii osob, o ktérych mowa powyzej, przyjmuje sie, ze Wykonawca nie skieruje do realizacji
zamowienia osoby nalezgcej do kategorii 0séb, o ktérych mowa powyzej (Wykonawca otrzyma 0 pkt w ramach
niniejszego kryterium). Do oferty nalezy dotgczy¢ orzeczenie o niepetnosprawnosci.

5) Podmioty Ekonomii Spotecznej — (maksymalnie 15 pkt.)
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Kryterium Podmioty Ekonomii Spotecznej - Zamawiajacy przy udzieleniu zamowien stosuje preferencje dla
Podmiotow Ekonomii Spotecznej (PES). Preferencje bedg realizowane m. in. poprzez:

- zlecanie zadan na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571) lub stosowanie innych przewidzianych prawem trybéw, w tym z
ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej, czy ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spotdzielniach
socjalnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 802);

Punkty za kryterium PES zostang przyznane (15 punktéw) na podstawie uzupetnionego Zatgcznika nr 1 do
zapytania ofertowego oraz aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub ewidencji lub
dekretu powotujacego.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zdecyduje najwieksza ilo$¢ punktéw uzyskanych przez Wykonawce
stanowigca sume punktow otrzymanych z poszczegdinych kryteriow. Maksymalna liczba mozliwych do
przyznania punktéw tacznie w ramach w/w kryteriéw moze wynie$é 100 pkt.

VIl PRZYGOTOWANIE | ZLOZENIE OFERTY:
1.Wykonawca sktadajgcy oferte zobowigzany jest ztozy¢:
a) formularz ofertowy — zgodny z wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

b) oswiadczenie dot. powigzan osobowych lub kapitatowych — zgodne z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego

c) oswiadczenia dot. spetnienia pozostatych warunkéw udziatu w postepowaniu — zgodnych ze wzorem
stanowigcych zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

d) oswiadczenie potwierdzajace doswiadczenie w realizacji wsparcia tozsamego Wykonawcy (w przypadku
Wykonawcow realizujgcych zaméwienie osobiscie) lub zapewnianego personelu (w przypadku Wykonawcow
zapewniajacych doradcéw zawodowych do realizacji zamodwienia); do oferty nalezy zataczy¢ odrebne
oswiadczenia dla kazdego doradcy zawodowego, ktdory bedzie prowadzit wsparcie, zgodne z wzorem
stanowigcym odpowiednio zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

e) dokumenty potwierdzajagce posiadane doswiadczenie w realizacji wsparcia tozsamego wykazane w
oswiadczeniu, o ktdrym mowa w lit. d) powyzej (np. referencje, poswiadczenia, umowy),

f) dokumenty potwierdzajgce posiadanie wyksztatcenia wyzszego/ ukoriczenia studiéw/ kurséw/ certyfikatéw

g) aktualne (nie starsze niz 30 dni) zaswiadczenia z wtasciwego Urzedu Skarbowego oraz Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych

h) Dokument potwierdzajacy wpis do Rejestru Podmiotéw Prowadzgcych Agencje Zatrudnienia
i) inne dokumenty, o ile koniecznos$¢ ich ztozenia wynika z zapytania ofertowego.

j) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) w zakresie okreslonym w art. 108 ust. 1 pkt 1 ustawy
PZP - wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert - informacja z KRK dla
kazdej osoby reprezentujgcej Wykonawce oraz wskazanej do realizacji zamdwienia

2. Oferta musi by¢ wypetniona w sposéb czytelny w jezyku polskim, kompletna, a wszystkie strony oferty oraz
zatgcznikdw ponumerowane oraz parafowane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié
lub wycofa¢ oferte.

4. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

5. Wykonawca sktadajgcy oferte akceptuje, ze rezygnacja przez Wykonawce z realizacji zamoéwienia po dokonaniu
przez Zamawiajgcego wyboru Wykonawcy do realizacji zamowienia, moze stanowi¢ podstawe roszczen
Zamawiajacego z tytutu szkdd poniesionych przez Zamawiajgcego, powstatych w zwigzku z rezygnacja
Wykonawcy z realizacji zaméwienia.
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6. Zamawiajgcy nie zwraca Wykonawcom ztozonych ofert (w tym zatgczonych do oferty dokumentdw,
oswiadczen) po zakonczeniu postepowania.

7. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie ceny jednostkowej brutto za godzine wsparcia oraz
catkowitego kosztu brutto (liczba godzin wsparcia x cena jednostkowa). Cena wskazana w ofercie powinna
obejmowac wszelkie koszty Wykonawcy niezbedne do prawidtowej realizacji zamowienia na warunkach
okreslonych w zapytaniu ofertowym, w tym koszty dojazdu. Podana cena brutto winna obejmowac kwote brutto
+ koszt ZUS Zamawiajgcego, w przypadku Wykonawcy, ktéry obowigzkowo podlega ubezpieczeniom spotecznym
(dotyczy o0sdb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarcze;j).

8. Cena powinna zosta¢ wyrazona w ztotych polskich. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia
prowadzone beda w ztotych polskich.

9. Wymaga sie, aby oferta wraz z zatgcznikami byty wtasnorecznie podpisane przez osobe(-y): uprawniong(-e) do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy (zgodnie z reprezentacjg wynikajgcg z wtasciwego rejestru) lub
posiadajaca(-e) whasciwe petnomocnictwo (wazne na dzien sktadania oferty) do wystepowania w imieniu
Wykonawcy tj. reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej
cenie oferty.

10. Przedktadane w ramach oferty dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie oraz niezbedne wyksztatcenie oraz
inne sktadane dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy nie zastrzegt wymogu przedtozenia oryginatu, mogg zostac
ztozone w kopiach, potwierdzonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem.

11. Ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron. Oferty sg przygotowywane na
koszt Wykonawcow.

VIll ODRZUCENIE OFERTY

1. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta, ktéra:
a. zostata ztozona nie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci lub w innej formie niz
dopuszczalna;
b. jest niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;
jest niekompletna
d. zostata ztozona przez wykonawce, ktory :
l. jest powigzany osobowo Ilub kapitatowo z Zamawiajgcym oraz z osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego (beneficjenta) czynnosci zwigzanych z
procedurg wyboru Wykonawcy.
Il nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu lub nie potwierdzit spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu
e. oferuje razaco niska cene
2. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementdéw oferty majacych wptyw na wysokosc ceny. Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia,
wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci oszczednosé metody wykonania zamdwienia,
wybrane rozwigzania techniczne, wyjgtkowo sprzyjajgce warunki wykonywania zamdwienia dostepne
dla Wykonawcy, itp. Zamawiajgcy po jej wczesniejszym rozpatrzeniu odrzuci oferte Wykonawcy, ktory
nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg
cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia. Przez pojecie ,Razgco niskiej ceny” nalezy rozumieé cene
nierealistyczng, nieadekwatng do zakresu i kosztéw prac sktadajgcych sie na dany przedmiot
zamowienia, zaktadajgca wykonanie zamdwienia ponizej jego rzeczywistych kosztow i w takim sensie
nie bedacg ceng rynkowg, tzn. generalnie nie wystepujacag na rynku). Obowigzek wykazania, ze oferta
nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
3. Oferty odrzucone lub wykluczone nie bedg oceniane i nie bedg brane pod uwage przy ocenianiu innych
ofert.

o

4. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

IX INFORMACJE DODATKOWE:
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Informacije uzupetniajgce:

1.

10.

11.

12.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skiadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku zamawiajacy przedtuza termin sktadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny, w
szczegolnosci gdy:

a) wszystkie oferty ztozone w postepowaniu podlegaja odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérag Zamawiajgcy ma
przewidziang na sfinansowanie tego zadania w budzecie Projektu, chyba ze Zamawiajacy moze
zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie udzielenia zamodwienia;

e) jezeli podmiot/podmioty biorgce udziat w postepowaniu wptynety na jego wynik w sposéb sprzeczny
z prawem lub Wytycznymi.

W razie uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zwrotu Wykonawcom
kosztédw zwigzanych z udziatem w postepowaniu.

Proces oceny ofert zostanie dokonany przez powotang przez Zamawiajacego Komisje Oceny Ofert zwang
dalej Komisja.

Zamawiajacy dokona oceny czy oferta spetnia wymagania formalne okreslone w zapytaniu ofertowym,
w szczegdlnosci czy zostata sporzadzona prawidtowo, w tym czy wszystkie wymagane dokumenty
zostaty zatgczone do oferty i czy spetniajg okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania. Ocena zostanie
dokonana w formule spetnia — nie spetnia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce.

Na podstawie ztozonej przez Wykonawce oferty, Zamawiajacy zweryfikuje, czy Wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu wskazane w pkt. VI zapytania ofertowego oraz warunek braku
powigzan kapitatowych lub osobowych. Brak spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu lub warunku braku powigzan kapitatowych lub osobowych, skutkowat bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.

Brak wykazania przez Wykonawce (w szczegdlnosci w wyniku nieztozenia odpowiednich dokumentéw)
lub niemoznos$¢ ustalenia przez Zamawiajgcego na podstawie ztozonych przez Wykonawce
dokumentéw, spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, warunku dot. braku
powigzan osobowych lub kapitatowych, brak ztozenia oswiadczen lub dokumentéw majacych wptyw na
tres¢ oferty lub na kryteria oceny ofert lub ztozenie oferty zawierajacej omytki rachunkowe lub pisarskie
niemajgce charakteru oczywistych omytek, skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty, bez wezwania
Wykonawcy do uzupetnienia/poprawy dokumentéw/ztozenia wyjasnien.

W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty zawierajacej btedy, uchybienia, braki inne niz wskazane
w pkt. 2 lub 4 powyzej, Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do ztozenia odpowiednich wyjasnien
lub przedtozenia odpowiednich dokumentéw w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego. Brak
ztozenia wyjasnien lub przedtozenia dokumentéw w wyznaczonym terminie, moze powodowac
odrzucenie oferty.

Oferta odrzucona, w tym takze oferta Wykonawcy wykluczonego z udziatu w postepowaniu, nie podlega
dalszej ocenie w kryteriach oceny ofert wskazanych w zapytaniu ofertowym. Z tytutu odrzucenia oferty
przez Zamawiajgcego, Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego. Decyzja
Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

Ocena przeprowadzona przez Komisje ma charakter ostateczny i Wykonawcom nie przystuguje prawo
odwotania od wydanej przez Komisje decyzji.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw.
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W przypadku gdy Oferty najkorzystniejsze okazg sie rownowazne cenowo oraz uzyskajg takg sama liczbe
punktow za pozostate kryteria Zamawiajgcy zwrdci sie do Oferentdow o przedstawienie ofert
dodatkowych w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy podpisze umowe na realizacje zamodwienia z Wykonawcg ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i ktdra uzyskata najwyziszg liczbe punktéw, z
zastrzezeniem ponizszych postanowien.
Podpisanie umowy pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca nastapi w siedzibie lub biurze projektu
Zamawiajacego. O dacie i godzinie podpisania umowy, Wykonawca powiadomiony zostanie za
posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie po wyborze najkorzystniejszej oferty. Brak
stawienia sie Wykonawcy wdacie i o godzinie wyznaczonej przez Zamawiajgcego traktowany bedzie jak
odstgpienie od podpisania umowy, a tym samym rezygnacja z realizacji zamowienia. W przypadku gdy
wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, Zamawiajgcy moze podpisac
umowe z kolejnym Wykonawcg, ktdéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.
W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie w celu
wtasciwej realizacji Projektu Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ dokonania niniejszych zmian w drodze
aneksu do umowy:
1) okresu realizacji Projektu,
2) ostatecznej liczby Uczestnikdw Projektu,
3) ostatecznej liczby godzin ustug do zrealizowania,
4) zmniejszenia wartosci zamowienia maksymalnie o 10% z uwagi na mniejszg ostateczng liczbe godzin
ustug do przeprowadzenia,
5) zwiekszenia wartosci zamodwienia maksymalnie o 10% z uwagi na wiekszg ostateczng liczbe godzin
ustug do przeprowadzenia, a ponadto Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ innych zmian w Umowie w
przypadkach uregulowanych w Wytycznych lub gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych
przepisdOw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje przedmiotu zamdwienia, gdy koniecznosc
wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian Wytycznych lub zalecen, lub gdy niemozliwe bedzie
przeprowadzenia wsparé w ustalonych terminach, z przyczyn obiektywnych i niezaleznych od
Zamawiajacego oraz Wykonawcy.
Podstawg wystawienia przez Wykonawce faktury bedzie protokdt odbioru ustug zatwierdzony bez
zastrzezen przez Zamawiajgcego w danym miesigcu wraz z kompletem wymaganej dokumentacji
wskazanej w czesci V zapytania ofertowego, po weryfikacji przez Zamawiajacego prawidtowosci
wskazanej liczby godzin wsparcia oraz dostarczonej dokumentacji.
Zapfata wynagrodzenia bedzie dokonywana w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia dostarczenia
prawidtowo wystawionej faktury/rachunku. Wykonawca upowazniony jest do wystawienia faktury
/rachunku na podstawie protokotu odbioru podpisanego przez Zamawiajgcego i Wykonawce.
Szczegétowe zasady dokonywania odbioru koricowego zostang uregulowane w umowie zawartej z
wybranym Wykonawca.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyptaty wynagrodzenia w terminie pdzniejszym niz wynikajgcy
z zapisow w pkt 5. W przypadku opdznien w przekazaniu srodkéw finansowych lub przedtuzajgcej sie
weryfikacji przez Instytucje Posredniczgcy przedktadanych przez Zamawiajgcego wnioskdw o ptatnosc.
Zamawiajacy informuje, a Wykonawca sktadajgc oferte akceptuje, ze w umowie, jaka zostanie zawarta
pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg wybranym do realizacji zamodwienia, beda znajdowaty sie
miedzy innymi nastepujgce zapisy:
przewidujgce kare umowng w wysokosci 30 % facznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w
umowie — za kazdy przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawece (lub przez
osoby zapewnione przez Wykonawce) umowy, w szczegdlnosci w razie:
e  braku mozliwosci prowadzenia przedmiotu zamodwienia w ustalonym wymiarze godzinowym,
e braku realizacji przedmiotu zamowienia (brak realizacji wsparcia w terminie i miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajgcego lub braku realizacji wsparcia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w opisie przedmiotu zamowienia (pkt Il zapytania ofertowego) — po uprzednim
bezskutecznym jednokrotnym wezwaniu Wykonawcy do wykonania lub nalezytego wykonania
zobowigzania,
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e braku dostarczenia Zamawiajgcemu dokumentacji przeprowadzonych zaje¢, ktdérej wymog
dostarczenia Zamawiajgcemu spoczywa na Wykonawcy lub dostarczenia dokumentacji
niekompletnej lub niespetniajgcej wymagan okreslonych w umowie lub wynikajgcych z
obowigzujacych standardéw, w szczegdlnosci o niskiej jakosci merytorycznej lub formalnej —
po uprzednim bezskutecznym jednokrotnym wezwaniu Wykonawcy do wykonania lub
nalezytego wykonania zobowigzania,

e skracania czasu trwania wsparcia w stosunku do zatozonej liczby godzin — po uprzednim
jednokrotnym wezwaniu Wykonawcy do zaniechania naruszen i braku zaniechania naruszen
przez Wykonawce,

e odmowy realizacji wsparcia w terminie lub miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego bez
uzasadnionej przyczyny, przy czym, o tym, czy przyczyna jest uzasadniona decyduje
Zamawiajacy,

e realizacji wsparcia przez osoby inne niz wskazane w ztozonej ofercie, a, w przypadku
dozwolonej zmiany oséb, prowadzenia wsparcia przez inne osoby, niz zaakceptowani przez
Zamawiajacego,

e braku uwzglednienia wskazowek Zamawiajacego co do sposobu prowadzenia wsparcia,
zawartosci dokumentacji, indywidualnych potrzeb Uczestnikow itp. — po uprzednim
jednokrotnym wezwaniu wykonawcy do uwzglednienia wskazdwek Zamawiajgcego i dalszego
braku ich uwzglednienia przez Wykonawce,

przewidujgce kare umowng w wysokosci 10% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w
umowie za kazdy dzien opdinienia, w przypadku opdznienia w dostarczeniu Zamawiajgcemu
dokumentac;ji przeprowadzonych wsparcia w stosunku do terminéw okreslonych w umowie

w przypadku zaistnienia watpliwosci co do jakosci prowadzonego wsparcia lub nieprawidtowosci w
zakresie prowadzonego wsparcia, Zamawiajacy uprawniony jest do wstrzymania, do czasu wyjasnienia
watpliwosci, wszystkich ptatnosci na rzecz Wykonawcy zwigzanych z realizacjg wsparcia. Wykonawcy
nie przystuguja z tego tytutu jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiajacego,

w przypadku rozwigzania umowy lub odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w catosci lub w czesci
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy lub rozwigzania umowy lub odstgpienia od umowy w catosci
lub w czesci przez Wykonawce, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci
100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie,

w przypadku, gdy zastrzezone kary umowne nie pokryjg w catosci szkody, Zamawiajgcy jest uprawniony
do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania przewyzszajgcego wysoko$¢ zastrzezonych kar
umownych na zasadach ogdlnych,

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez Wykonawce
umowy, moze doprowadzi¢ do powstania po stronie Zamawiajacego szkody w wysokosci
przekraczajgcej warto$s¢ umowy zawartej pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, w zwigzku z zapisami
umowy o dofinansowanie zawartej przez Zamawiajgcego z Instytucja Posredniczaca, Wytyczne
dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 oraz innych dokumentéw zwigzanych z
realizacjg przedmiotowego projektu. W przypadku, o ktéorym mowa w zdaniu poprzedzajgcym,
Wykonawca zobowigzany jest do naprawienia szkody poniesionej przez Zamawiajgcego w petnej
wysokosci, obejmujgcej zarowno rzeczywiste straty, jak i utracone korzysci, g) zastrzegajgce mozliwos¢
rozwigzania umowy przez Zamawiajacego za 2 — tygodniowym okresem wypowiedzenia z waznych
powodow,

zastrzegajgce mozliwo$¢ rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego ze skutkiem natychmiastowym, w
przypadku:

e rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu, w ramach ktérego prowadzone jest wsparcie;

e naruszenia przez Wykonawce (lub przez oséb zapewnionych przez Wykonawce) postanowien
umowy lub dziatania na szkode Zamawiajacego lub Uczestnikow projektu, w szczegdlnosci w
przypadku:

l. braku dostarczenia Zamawiajgcemu dokumentacji przeprowadzonego wsparci w
terminie okreslonym w umowie lub dostarczenia dokumentacji niekompletnej lub
niespetniajgcej wymagan okreslonych w umowie lub wynikajgcych z obowigzujgcych



h)

Fungjusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Swietokrzyskiego - Polska Unie Europejska

m WIOIEW( IDZTWO
SWIETOKRZYSKIE

standardow, w szczegdlnosci o niskiej jakosci merytorycznej lub formalnej — po
uprzednim bezskutecznym jednokrotnym wezwaniu Wykonawcy do wykonania lub
nalezytego wykonania zobowigzania,

Il stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia w realizacji wsparcia z
Uczestnikami, w tym braku mozliwosci prowadzenia wsparcia w ustalonym wymiarze
godzinowym, braku realizacji (brak realizacji wsparcia w terminie lub miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajacego) lub braku realizacji wsparcia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w opisie przedmiotu zamodwienia (pkt Il zapytania
ofertowego) — po uprzednim bezskutecznym jednokrotnym wezwaniu Wykonawcy do
wykonania lub nalezytego wykonania zobowigzania, skracania czasu trwania zaje¢ w
stosunku do zatozonej liczby godzin, mimo wezwania Wykonawcy do zaniechania
naruszen, odmowy realizacji wsparcia w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego
bez uzasadnionej przyczyny, przy czym, o tym, czy przyczyna jest uzasadniona
decyduje Zamawiajacy,

M. realizacji przedmiotu zamdwienia przez osoby inne niz wskazane w ztozonej ofercie,
a, w przypadku dozwolonej zmiany, prowadzenia wsparcia przez innych, niz
zaakceptowani przez Zamawiajgcego,

V. braku uwzglednienia wskazéwek Zamawiajgcego co do sposobu prowadzenia
wsparcia, zawartosci dokumentacji, indywidualnych potrzeb Uczestnikoéw projektu
itp. — po uprzednim jednokrotnym wezwaniu wykonawcy do uwzglednienia
wskazowek Zamawiajgcego i dalszego braku ich uwzglednienia przez Wykonawce,

V. opOznienia w dostarczeniu Zamawiajgcemu dokumentacji przeprowadzonego

wsparcia w stosunku do terminéw okreslonych w umowie, przekraczajgcego 3 dni.

w razie rozwigzania umowy Wykonawcy przystugiwac bedzie wynagrodzenie jedynie za ustugi nalezycie
wykonane do dnia rozwigzania Umowy. Wynagrodzenie to wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy
z tytutu realizacji i rozwigzania Umowy.

Wszelka komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, tj. ogtoszenie zapytania ofertowego,
sktadanie ofert, wymiana informacji przekazywanie dokumentéw i oswiadczen pomiedzy zamawiajgcym
a wykonawcami odbywa sie za pomocay serwisu Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). Z uwagi na niewystepowanie w
niniejszym postepowaniu okolicznosci opisanych w sekcji 3.2.3 pkt 2) lub 3) Wytycznych, Zamawiajacy
nie przewiduje odstgpienia od sposobu komunikacji okreslonej w zdaniu poprzedzajgcym. Odstgpienie
od komunikacji okreslonej w zdaniach poprzedzajgcych jest dopuszczalne wytacznie w zakresie, w jakim
nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji za pomoca serwisu Baza Konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/). W sytuacji, o ktérej mowa w zdaniu
poprzedzajagcym wykorzystany zostanie sposéb umozliwiajagcy udokumentowanie prowadzonej
komunikaciji.

X OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1): Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE

L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”, Zamawiajacy informuje, ze:

a.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: TOP FOCUS Tomasz Krzyzanski z siedzibg w
Kielcach, al. IX Wiekdw Kielc 6/17, 25-516 Kielce

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia w ramach zapytania ofertowego NR/1/SSSNLP/2024
dotyczacego projektu , Stwdrz swojg szanse na lepszg przysztos¢”, nr FESW.10.07-1P.01-001/23
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c. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o Wytyczne;

d. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Umowa o dofinansowanie i zapisami
Rozporzadzenia 1303/2013, przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do
Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace
zakoriczonego Projektu;

e. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w Wytycznych, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z Wytycznych i Zapytania;

f. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

g. posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani
22 zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi i Zapytaniem oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéwy);

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze Srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

h. nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych; — prawo do
przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XI OSOBA DO KONTAKTOW W WYKONAWCAMI

Tomasz Krzyzanski, tel., 512266700, email: biuro@topfocus.pl

ZALACZNIKI:

1. Formularz ofertowy

2. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce braku powigzan

3.0s8wiadczenia Wykonawcy dotyczgce spetnienia pozostatych warunkéw udziatu w postepowaniu
4. Oswiadczenie potwierdzajgce doswiadczenie w realizacji wsparcia
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Zatacznik nr 1 FROMULARZ OFERTOWY

Miejscowosc i data
pieczec firmowa Wykonawcy
(jesli dotyczy)
FORMULARZ OFERTOWY

Imie i nazwisko/nazwa Wykonawcy :

Adres zamieszkania/adres siedziby
Wykonawcy :

Numer telefonu:

Adres e-mail:

NIP (jesli dotyczy):

REGON (jesli dotyczy):

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe NR/1/AK/D/2024 z dnia 21.04.2024, ktérego przedmiotem jest realizacja
ustugi polegajacej na przeprowadzeniu:

,0ceny umiejetnosci - spotkania z Uczestnikami Projektu w celu zbadania ich umiejetnosci podstawowych i
potrzeb oraz opracowania raportu indywidualnego” dla kazdego z Uczestnikdw projektu ,Akademia
umiejetnosci” wspotfinansowanego ze Srodkéw Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+), Fundusze Europejskie
dla Swietokrzyskiego 2021-2027, Priorytet 8. Edukacja na wszystkich etapach zycia w ramach programu
regionalnego, Dziatanie 8.5 Wsparcie edukacji oséb dorostych sktadam nastepujaca oferte cenowa obejmujaca
wszelkie koszty wykonania ustugi okreslonej w zapytaniu ofertowym:

Cena jednostkowa za | Catkowity koszt w PLN
taczna godzine wsparcia brutto (liczba godzin x
liczba godzin cena jednostkowa za
(w PLN brutto) . .
godzine wsparcia)

Nazwa

Ocena umiejetnosci - spotkania z
Uczestnikami Projektu w celu zbadania ich
umiejetnosci podstawowych i potrzeb oraz
opracowania raportu indywidualnego

320 godzin

CALKOWITY KOSZT

Oswiadczam, ze:

posiadam/ doradca zawodowy wyznaczony do realizacji zamdwienia posiada® min 2 letnie
doswiadczenie w udzielaniu wsparcia w tozsamym zakresie

posiadam/ doradca zawodowy wyznaczony do realizacji zamdwienia posiada? do$wiadczenie w
udzielaniu wsparcia w tozsamym zakresie dla tozsamej grupy docelowej w wymiarze ..................
godzin.

I niewtasciwe skresli¢
2 niewtasciwe skresli¢
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posiadam/ doradca zawodowy wyznaczony do realizacji zaméwienia posiada wyksztatcenie wyzsze®
Posiadam/ dysponuje osobami posiadajgcymi* wiedze i do$wiadczenie niezbedne do realizacji
zamowienia.

skieruje do realizacji zamdwienia co najmniej 1 osobe nalezgcg do kategorii osdb niepetnosprawnych w
rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacjizawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych

jestem podmiotem ekonomii spotecznej.

Ponizej wskazuje dane osdb skierowanych do merytorycznej realizacji zamodwienia, ktérymi dysponuje:

Imie Nazwisko

Wykonawca zapoznat sie z warunkami zapytania ofertowego Zamawiajgcego i nie wnosi do niego
zadnych zastrzezen oraz zdobyt konieczne informacje i wyjasnienia do przygotowania oferty,
Wykonawca jest zwigzany niniejszg ofertg przez okres 30 dni liczgc od dnia uptywu terminu sktadania
ofert

w przypadku wyboru przez Zamawiajgcego niniejszej oferty Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania
umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego,

wszystkie informacje zamieszczone w ofercie sg aktualne i prawdziwe, a Wykonawca spetnia wszelkie

kryteria wymagane zapytaniem ofertowym.

Deklaruje rowniez:

Gotowo$¢ realizacji zaméwienia®

do 3 dni od zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania
powyzej 3 dni od zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania

Do oferty zatagczam:

Oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce braku powigzan (zat.2)

Oswiadczenie dotyczgce spetnienia pozostatych warunkow udziatu w postepowaniu (zat. 3)
Oswiadczenie potwierdzajgce doswiadczenie w realizacji wsparcia tozsamego (zat. 4)

Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie wyzsze (kopie dokumentéw ukonczenia studiow)
Dokumenty potwierdzajgce posiadane doswiadczenie (zaswiadczenia, poswiadczenia, referencje,
umowy, itp.)

Zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i optat
Zaswiadczenie Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne.

Informacja z Krajowego Rejestru Karnego

Dokument potwierdzajacy wpis do Rejestru Podmiotéw Prowadzgcych Agencje Zatrudnienia
NN ettt e ettt e s e e e e She eheehe eaeeae e ae ettt e e et e et eee e e een s e s essen e en e e eans

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem Swiadom odpowiedzialnosci za
sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda.

(Czytelny podpis Wykonawcy /osoby/oséb
reprezentujgcej/cych Wykonawce)

3 nalezy wybrac jedng z mozliwosci, w zaleznosci od tego czy Wykonawca bedzie realizowat zamdwienie osobiscie czy zapewnia osoby do
realizacji zamdéwienia
4 nalezy wybrac jedna z mozliwosci, w zaleznosci od tego czy Wykonawca bedzie realizowat zamdwienie osobiscie czy zapewnia osoby do
realizacji zamoéwienia

5Prosze wstawi¢ znak ,X” w wybranym polu
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Zatacznik nr 2 Oswiadczenie dot. powigzan osobowych lub kapitatowych

Oswiadczenie w przedmiocie powigzan osobowych lub kapitatowych

Oswiadczamy/y iz Wykonawca, ktérego reprezentuje/my, nie jest powigzany kapitatowo lub osobowo z
Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy, a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie
zostat okreslony przez I1Z PO;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczam rédwniez, iz nie pozostaje z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci prowadzonego postepowania.

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem swiadom odpowiedzialnosci za
sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda.

Miejscowosc, data (Czytelny podpis Wykonawcy/osoby/osdb
reprezentujgcej/cych Wykonawce)
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Zatacznik nr 3 - Oswiadczenia potwierdzajgce spetnienie pozostatych warunkéow udziatu w postepowaniu

l.p. Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
bedacego osoba fizyczng

dotyczy / nie dotyczy (niewtasciwe skresli¢)

Oswiadczam, ze Wykonawca nie zostat prawomocnie skazany za przestepstwo:

1) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

2)  handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

3) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010r. o sporcie (Dz. U.z2020r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054 i 2142) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy
zdnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekdw, Srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 463, 583 i 974),

4) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktdrym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

5) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce na celu
popetnienie tego przestepstwa,

6) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktdrym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),

7)  przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentdw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

8) o ktéorym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
niebedacego osobg fizyczna

dotyczy / nie dotyczy (niewtasciwe skresli¢)

Oswiadczam, ze osoby powigzane z Wykonawca tj.: urzedujgcy cztonek jego organu zarzadzajacego lub
nadzorczego, wspolnik spotki w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusz w spétce komandytowe;j
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurent, nie zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo:

1) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

2)  handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
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o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010r. o sporcie (Dz. U.z2020r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054 i 2142) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy
zdnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekdw, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 463, 583 i 974),

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktdrym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce na celu
popetnienie tego przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktéorym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktédrych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentdw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.

OSWIADCZENIE dot. zakazu ubiegania sie o0 zaméwienia publiczne.

Oswiadczam, ze wobec Wykonawcy nie orzeczono prawomocnego zakaz ubiegania sie o zamdwienie publiczne.

OSWIADCZENIE dot. wykluczenia

1. Oswiadczam, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 5k Rozporzadzenia Rady (UE)
nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczace srodkdéw ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. U. UE. L. 22014 r. Nr 229, str. 1z pdzn. zm.; dalej ,,rozporzadzenie
833/2014”) tzn. nie jest:

a)

b)

c)

obywatelem rosyjskim lub osobg fizyczng lub prawng, podmiotem lub organem z siedzibg w Rosji;

osobg prawng, podmiotem lub organem, do ktérych prawa wtasnosci bezposrednio lub posrednio
w ponad 50 % nalezg do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) powyzej lub

osoba fizyczng lub prawng, podmiotem lub organem dziatajgcym w imieniu lub pod kierunkiem
podmiotu, o ktdrym mowa w lit. a) lub b) powyze;j.

2. Oswiadczam, ze wobec Wykonawcy nie zachodzg podstawy wykluczenia wymienione w art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835) tj.

a)

Wykonawca nie jest wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006
zdnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego Srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi
i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pdzn. zm.;
dalej ,rozporzadzenie 765/2006”) i rozporzgdzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w
sprawie srodkow ograniczajgcych w odniesieniu do dziatarn podwazajgcych integralnos¢ terytorialng,
suwerennosc i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 2 17.03.2014, str. 6, z pozn.
zm.; dalej ,rozporzadzenie nr 269/2014”) ani wpisany na liste 0oséb i podmiotéw, wobec ktérych sg
stosowane $rodki okreslone w art. 1 ustawy sankcyjnej na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
(zwana dalej ,listg”) rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. poz. 835; zwana dalej ,,ustawg
sankcyjng”).

Beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) nie
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jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

c¢) Jednostka dominujaca Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) nie jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy
taka jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
W sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
sankcyjnej.

OSWIADCZENIE RODO

Oswiadczam, ze Wykonawca posiada opracowang i zatwierdzong polityke ochrony danych osobowych lub
inny dokument/procedury opisujgcy ochrone informacji/danych osobowych w firmie, w tym procedure
/instrukcje postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych.

Oswiadczam, ze Wykonawca zapewnia fizyczne oddzielenie powierzonych mu danych przez Zamawiajgcego
od danych innych podmiotéw w tym danych wtasnych.

Oswiadczam, ze osoby wykonujgce operacje na danych osobowych u Wykonawcy posiadajg stosowne
upowaznienia do przetwarzania danych, w ktérych zostaty sprecyzowane dziatania na nich wykonywane
zgodnie z art. 29 RODO.

Oswiadczam, ze osoby wykonujace operacje na danych osobowych u Wykonawcy zobowigzane sg do
zachowania ich w tajemnicy.

Oswiadczam, ze osoby wykonujgce operacje na danych osobowych u Wykonawcy na sprzecie
komputerowym wykorzystujg do tego celu tylko i wytgcznie legalne oprogramowanie i aktualizowany
na biezgco program antywirusowy.

Oswiadczam, ze Wykonawca zabezpiecza dane osobowe gromadzone w jego siedzibie w formie papierowej
i elektroniczne;j.

Oswiadczam, ze w okresie ostatnich trzech lat nie doszto do sytuacji zagrozenia bezpieczeristwa danych
osobowych u Wykonawcy.

Oswiadczam, ze nie prowadzone sg w stosunku do Wykonawcy, zadne sprawy sgdowe czy postepowania
organow kontrolnych zwigzane z naruszeniem bezpieczenstwa danych.

Oswiadczam, ze jestem przygotowany do poddania sie ewentualnemu audytowi czy kontroli przez
administratora danych lub audytora upowaznionego przez administratora danych w celu
sprawdzenia/potwierdzenia ww. oswiadczen.

Miejscowos¢, data (Czytelny podpis Wykonawcy/osoby/osdb
reprezentujgcej/cych Wykonawce)
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Zatacznik nr 4 -Oswiadczenie potwierdzajgcego doswiadczenie w udzielaniu tozsamego wsparcia

Miejscowosc i data

Wykaz posiadanego udokumentowanego doswiadczenia w udzielaniu wsparcia w tozsamym zakresie

Doradca zawodowy (IMIE | NAZWISKO) 6

| WYKSZTALCENIE:

Instytucja

Uzyskane stopnie lub dyplomy (zataczone do
(daty od-do)

niniejszej oferty):

Il DOSWIADCZENIE:

Termin Petna nazwa, adres oraz Petniona Grupa docelowe na .
realizacji numer telefonu funkcja/ zakres rzecz ktérej !.Iczba
tp. ustug podmiotu, na rzecz obowigzkéw realizowane byly zreallzow'anych
(miesiac/rok) ktérego ustugi godzin
zadania/czynnosci byty
1
2

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem sSwiadom odpowiedzialnosci za
sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda.

(Czytelny podpis Wykonawcy/osoby/oséb
reprezentujgcej/cych Wykonawce)

6 Nalezy wskaza¢ imie i nazwisko psychologa ktéry bedzie prowadzit konsultacje. W przypadku, gdy Wykonawca wyznacza wiecej niz 1osoba
do realizacji zamodwienia, nalezy wypetni¢ kolejne oswiadczenia wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego, w liczbie
odpowiedniej do liczby wyznaczonych oséb wskazujgc na kazdym oswiadczeniu odpowiednio imie i nazwisko, ktérego dotyczy oswiadczenie.
W przypadku Wykonawcow realizujacych zamoéwienie osobiscie, nalezy wpisaé imie i nazwisko Wykonawcy.



